Acces Emploi :
Affichage d’un offre
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pour les employeurs
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LASSOCIATION !:!!: THE CANADIAN

CANADIENNE PAYROLL

DE LA PAIE I! ;z;l ASSOCIATION

Ouvrez le site Web de L’Association
canadienne de la paie — www.payroll.ca
— et choisissez votre langue préeférée.

The Canadian Payroll
Association (CPA) is the
national association that

has been representing
employer payroll
interests in Canada since
1975. The CPA is
influential, affecting
payroll legislative policies
and practices in hundreds
of thousands of small,
medium and large
employers, and payroll
service and software

providers,

Payroll Leadership
through Advocacy And
Education

THE CANADIAN I!::! LASSOCIATION

PAYROLL CANADIENNE

ASSOCIATION I:l!;l DE LA PAIE

English | Frangais

=

L —

L'&ssociation canadienne
de la paie (ACP)
représente les intéréts des
emploveurs dans le
secteur de la paie depuis
1975. L'ACP a une grande
influence; elle oriente les
pratigues et objectifs
|&gislatifs de paie chez une
centaine de milliers
d'employeurs des petites,
moyennes et grandes
entreprises ainsi que
celles des fournisseurs de
services et de logiciels de

paie.

Chef de file en matiére
de paie au moyen de la
représentation et de la
formation

EMPLOI


http://www.payroll.ca/

z assocunon LY@ mecavom
DE LA PAIE ASSOCIATION
Etape 2 | [ e
e Sivous étes membre de ’'ACP, ouvrez une
session en utilisant vos code d’utilisateur
(numero a cing/six chiffres) et mot de passe.

Entrez cet information dans la boite qui se
trouve a droite de I'écran.

LASSOCIATION THE CANADIAN

CANADIENNE PAYROLL
DE LA PAIE ASSOCIATION

English | mca®| Carts du site @. Fin de session
‘ RECHERCHER

A propos de 'ACP Adhésion  Accréditation  Perfectionnement professionnel  Ressources  Accés Emploi  Evénements de IACP  Salle de presse

Accusil

Service

. Canada
Devenez membre de 'ACP Vous produisez encore des

relevés d’emploi papier?

»

Assurez-vous que votre organisation est conforme en

devenant membre de I'ACP - la source faisant autorité en ' Y

matiére de connaissances liées 2 la paie canadienne. ﬁ
i nformation

Arréter

SOUYENT VISITES

TUYAU DE LA SEMAINE @ “ L
. 1ENS LES PLUS .
EN MATIERE DE PAIE - AnnoncEs DE L'ACP w ’@

Augmentation du salaire minimum en = Revue du budget fédéral 2011 - 03/23/2011 Centre de fournizzeurs

Colombie-Britannique = L'ACP vous offre un nouvel outil : la Fiche de o A
- ' Calendriers régionaux, Séminaires Web
renseignements sur le Relevé d'emploi. - 01/27/2011

L
- P ielatiy Législation
Le gouvernement de la Colombie-Britannique vient = Feuilles de taux de conformité |égislative de 2011 g
tout juste d'annancer une augmentation du salaire dispenibles en ligne - 12/08/2010 La revue DIALOGUE, E-source de I'AC - —
minimum en trois étapes d’ici le ler mai 2012. Cette

Cliquez ici pour en lire davantage == Contactez-nous

hausse et Ia premigre dans la province depuic le 1er

novembre 2001, date & laquelle le salaire minimum
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e Sivous avez oublié votre mot de passe, vous
pouvez le réinitialiser. Nous enverrons le
nouveau mot de passe a votre adresse de
courriel indiquée dans notre systeme.

T

LASSOCIATION I:I!: THE CANADIAN
CAMADIENNE PAYROLL

DE LA PAIE ASSOCIATION

English | ﬁ.i:e@ | Carte cu sits

A propos de 'ACP Adhésion  Accréditation Perfecticnnement profeszionnel Reszources  Accés Empi ¢

| Centactez-nous Lj | Men prefil g} | | |j-ng-se§§'1.' n
| RECHERCHER

Evénements de 'ACP  Salle de presse

Accueil / Adhesion “ersien imprimzble @

Adhésion Cette section du site est protégée par un mot de pasze.
Les avantages de 'adhesion . y % 5 3 =
TR AR Vous pouvez inscrire votre information de connexion ci-dessous.
Categories de membre

Devenez membre de |'A Numéro de I'ACP : | | Si vous n‘avez pas de m e passe ou si vous avez

Mcnp’cfll | | oublié votre mot de passe, cliquez ici.

- Pour dewenir membre de I'ACP, allez a la section Adhérez
Ouverture de session )
maintenant.

Nota :Votre mot de passe protége votre information perzonnelle et vous devez en assurer la confidentialité en tout temps.

Mot de passe :

“ous ne devriez le partager avec perscnne, y compris les autres personnes dans votre organisation.

SECTIONS RETROACTION

A propos de 'ACP Contact Information . EM plul I
s 1 M :
Adhésion Site Map s

Accréditation Disclaimer, Privacy Policy, Copyright Statement _

Perfectionnement professionnel Courriel * :
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e Sivous n'étes pas membre de 'ACP,
cliquez sur Acces Emploi dans le menu en
haut.

assocarion [V Ml T canaoian

'CANADIENNE PAYROLL
DE LA PAIE ASSOCIATION

iz ite arts du site ontzctez-nouz on profil Fin de session
ish | & < [ M, fil

‘ RECHERCHER

A propos de 'ACP Adhésion  Accréditation  Perfectionnement professionnel  Ressources  Accés Emploi  Evénements de IACP  Salle de presse

Accusil

Service

' Canada
Devenez membre de 'ACP Vous produisez encore des

o relevés d’emploi papier?
Assurez-vous que votre organisation est conforme en

devenant membre de I'ACP - la source faisant autorité en
matiére de connaissances liées 2 la paie canadienne.

pour plus d’'information

SOUYENT VISITES

TUYAU DE LA SEMAINE “ L
. 1ENS LES PLUS
EN MATIERE DE PAIE @ AnNONCES DE L'ACP “ '

Augmentation du salaire minimum en = Revue du budget fédéral 2011 - 03/23/2011 Centre de fournisseurs

Colombie-Britannique = L'ACP vous offre un nouvel outil : Iz Fiche de o A
- -~ Calendriers régionaux, Séminaires Web
renseignements sur le Relevé d'emploi. - 01/27/2011

Le gouvernement de la Colombie-Britannique vient  ® Feuilles de taux de conformité Iégislative de 2011 Législation
tout juste d'annancer une augmentation du salaire dispenibles en ligne - 12/08/2010 La revue DIALOGUE, E-source de I'AC
minimum en trois étapes d’ici le 1er mai 2012, Cette . .

i Cliquez ici pour en lire davantage >> Contactez-nous

hausse et Ia premigre dans la province depuic le 1er

novembre 2001, date & laquelle le salaire minimum
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* Une fois en session, cliguez sur Acces
Emploi dans le menu en haut.

vassocurion U@l THe canapin
cADENNE Jamou English | Aids @) | Carts du sits [& | Contactez—nous [ G- - o ce--ion

‘ RECHERCHER

A propos de 'ACP Adhésion  Accréditation  Perfectionnement professionnel  Ressources  Accés Emploi  Evénements de IACP  Salle de presse

Accusil

Service

' Canada
Devenez membre de 'ACP Vous produisez encore des

relevés d’emploi papier?

Assurez-vous que votre organisation est conforme en
devenant membre de I'ACP - la source faisant autorité en
matiére de connaissances liées 2 la paie canadienne.

SOUYENT VISITES

TUYAU DE LA SEMAINE « L
. 1ENS LES PLUS
EN MATIERE DE PAIE @ ANNONCES DE L'ACP ’

Augmentation du salaire minimum en = Revue du budget fédéral 2011 - 03/23/2011 Centre de fournizzeurs

Colombie-Britannique = L'ACP vous offre un nouvel outil : Iz Fiche de o A
- -~ Calendriers régionaux, Séminaires Web
renseignements sur le Relevé d'emploi. - 01/27/2011

Le gouvernement d s Colombie-Britannique vient  ® Feulles de taux de conformité législative de 2011 LEgISiatien

tout juste d'annancer une augmentation du salaire dispenibles en ligne - 12/08/2010 La revue DIALOGUE, E-source de I'AC

minimum en trois étapes d’ici le 1er mai 2012, Cette . .
P Cliquez ici pour en lire davantage >> Contactez-nous

hausse et Ia premigre dans la province depuic le 1er

novembre 2001, date & laquelle le salaire minimum 1
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e VVous arriverez a lI’'écran ci-dessous.

vassocianion [AL@ Ml i cananian

. T
C&Hﬁﬁrgi “;’% HEEE’S/ ﬁl-ul Englizh | Aiﬂe@ | Carte du sits E | Contactez-nous Q | Mon profil @ |
| [oes

A propos de 'ACP Adhésion  Accréditation  Perfectionnement professionnel  Ressources  Accés Emploi Evénements de 'ACP  Salle de presse

Accueil/ Accés Emplai
BIENVENUE A L'ACCES EMPLOI

Accés Emploi - cet outil vize 3 aider les employeurs 3 répondre & leurs bezoins de dotation et a aider les candidats a trouver un emploi. Que vous soyez actuellement
a la recherche d'un emploi ou gue vous ne vouliez quafficher votre curriculum vitag, Accés Emploi vous propose une gamme compléte de solutions! Employeurs,
affichez vos emplois et joignez des candidats qualifiés en un clin d'ceil?

O TOaOTEGEGEGEEEEEESESEEEEEEE

Employeurs RECENTES OCCASIONS D'EMPLOI

= Afficher votre emploi : Membres (économisez 20 % ) MNen-Membres Pavioll Aot

= Inscrivez-vous : Membre MNon-Membre Lt do bavail Canate Daa e Tararte

= Ouvrir une session : Membre Maon-Membre Domaine d'emploi: SpOlcialiste de |a paie

x Rards Date de ['offre: 25-Mar-2011
Section Manager, Human Resources - Payroll

Chercheurs d'emploi Ligu de trawail: Canada-Ontario-Kitchener

-..i-l;cc.hé"rci;e-a.'"eﬁ:l.ﬁ.l.;i.. - " Domaine d'emploi: Comptabilitd

= Afficher votre cov. Date de 'offrer 25-Mar-2011

= Cuvrir une session

» Créer un nouveau compte Pay & Benefits Specialist - 10 month term
Lieu de travail: Canada-Alberta-Edmenton

Ressources de |'ACP FAQ

SOUTIEN TECHNIQUE

» Accréditations de GAP et de SCP = Tutcriel pour les employeurs Tel. : 1-886-641-4047
» Renseinnementz zur 'adhésinn » Tutariel nour les cherchenrs d'emnlni
- |




DE LA PAIE ASSOCIATION
 Pour afficher un poste, sous la rubrique
‘Inscrivez-vous’, cliquez sur ‘Membres’
ou ‘Non-Membres’ selon le statut

d’adhésion de votre entreprise.

affichez vos emplois et joignez des candidats qualifiés en un clin d'esil

Employeurs

s Afficher votre emploi : Membres (économisez 20 % ) Man-Membres
s Inscrivez-vous : Membre Mon-Membre
= Quvrir une session @ Membre Mon-Membre

= Tarifsz

Chercheurs d'emploi
s Recherche d'emploi

» Afficher votre cov.

= Cuvrir une session

= Creer un nouveau compte

Ressources de I'ACP FAQ EM pI-UI

= Accreditations de GAP et de SCF s Tutoriel pour les emploveurs

» Benceinnementz znr 'adhézinn a Tutnriel rnnr lee rherrhenre A'eminlni
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Vous devez entrer les renseignements sur
votre entreprise a I'écran suivant. Tous les
champs avec un **’ sont obligatoires.

LASSOCIATH
CANADIENNE
DE LA PAIE

HE CANADIAN
PAYROLL
ASSOCIATION

[MFLDI English | Aids @) | Carce du sics [&

Contactaz-neus [

Men profil 48

| RECHERCHER

Adhésion | Accréditation Ressources

A propos de I'ACP

Perfectionnement professionnel Accés Emploi

Les avantages de |'adhésion

ENREGISTRER AUJOURD'HUI!  AIDE

Categories de membre

vous Etes ici = page rire maintenant

"~ Devenez membre de 'ACP

Inscription men profi

») Examinez nos forfaits de prix

Tous les champs doivent étre remplis sauf indication contraire.

Evénements de 'ACP  Salle de presse

Prénom Nom de Famille
Titre Adresse courriel
TEl. bureau Téléc. Bureau (facultatif)

Creer un nom d'utilisateur

Cenfirmation du mot de passs ¢

EMPLOI
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* Une chose importante de I’écran précédent est
gue vous devez creer un nom d’utilisateur et
un mot de passe pour Acces Emploi. lls
peuvent étre les mémes gue vos code
d’'utilisateur et mot de passe de 'ACP, mais
vous devez les entrer une deuxieme fois.

« Veérifiez que tout les renseignements sur votre
entreprise sont corrects et que rien ne manque.

EMPLOI



LASSOCIATION !:!!: THE CANADIAN
ANADIENNE PAYROLL

C
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e VVous devez ensuite sélectionner le forfait
gue vous deésirez acheter.

LASSOCIATION THE CANADIAN MC
PAYROLL EMFLDI

CANADIENNE

DE LA PAIE ASSOCIATION

@ Carte du site [#, | Contactzz-nous [ | Men profil 4§
| | RECHERCHER

A propos de 'ACP Adhésion  Accréditation  Perfectionnement professionnel  Ressources  Accés Emplei Evénements de 'ACP  Salle de presse

BOITE A OUTILS ANNONCER UN EMPLOI AIDE FIN DE SESSION

- = formulaire de choix de service

vous étes ici = pag

Formulaire De Choix De Service

3'il vous plait compléte la forme d'ordre et cligue calcule.

Une fois terming, vous serez conduit 3 votre bureau personnel ol vous pourrez annoncer votre/vos emploi(s) ou utilizer la base de données de CV disponibles
immediatement.

Tous les colits sont en dollars canadiens, tous les coiits sont soumis 3 la taxe de vente. Vous trouverez une description plus détaillée des services a la page

taux.
Sélectionner Elément Non-Membre Membre
O Affichage d'une seule offre $700.00 $525.00
d'employ e l'accés & la Base de
Donness de CV per un mois
Sélectionner Elément Mon-Membre Membre
O Affichage d'une seule offre £300.00 $225.00
d'employ
¥ Forfait de 3 emplois $810.00 $607.50 !
El Paquets de 5 annonces d'emplois  $1,200.00 $900.00 EM plul
|:| Paquets de 10 annonces $2,100.00 $1,575.00

d'emplois



e Apres avoir sélectionné le forfait que vous
désirez acheter, entrez la méthode de
paiement.

e Vous pouvez payer par carte de credit
(Visa, MasterCard, Amex). Vous devez

payer avant que vous puissiez afficher
'offre d’emploi.

EMPLOI
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o Apres avoir acheté des crédits Acces
Emploi, allez a la page d’accueil pour

I'employeur.

ASSOCIATION THE CANADIAN Me
PAYROLL EHP”]I

CANADIENNE
DE LA PAIE ASSOCIATION

A propos de '&CP Adhésion  Accréditation  Perfectionnement professionnel — Ressources  Accés Emploi

BOITE A OUTILS ~ ANNONCER UN EMPLOI  AIDE  FIN DE SESSION

vous étes ici > page d

Boite A Outils

ployeur = boite a outils

Evénements de |'ACP

@ | Cote du sive [§, | Contacter-nous [ | Mon profl
| RECHERCHER

Salle de presse

Gestion des candidats Personnaliser

Examiner les postulants

J): 0(3)

Gestion des emplois

© Annoncer un
emploi

Canadian Payroll Association
JobConnect™ résumeé:

Vous avez 4 emplois annoncés

Votre entreprise a 4 emplois
annonces

Votre compagnie a des annonces
d'emplois illimitées

EMPLOI
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e Cliguez sur ‘Annoncer un emploi’ afin
d’afficher votre offre d’emploi.

eassocurion [AU@N Al THE CaNADIAN

CANADIENNE PAYROLL English
DE LA PAIE C PA ASSOCIATION QEEE’S/EM I-["

| RECHERCHER

urces  Accés Emploi  Evénements de 'ACF  Salle de presse

A propos de I'ACP Adhésion  Accréditation  Perfectionnement professionnel R
BOITE A OUTILS ANNONCER UH EMPLOI FIN DE SESSION

vous étes ici = page d'accuell pour I'employeur > boite 3 outils

Boite A Outils
Bienvenue Jamie Fi

lay, de la part de JobConnect™

Gestion des candidats Personnaliser Gestion des emplois
Examiner les postulants Medifier le nom d'utilisateur et le mot de ~

e © Annoncer un
B Ancien (Nouveau): 0(3) i ! emploi
Rechercher les candidats Canadian Payrall ""Jefj;;'::d'gf'd':f;:'"se'g“”’ents ¢ Q Visualiser/Modifier mes
Association JobConnect™ PRES i postes.
= FE - e Medifier les renseignements par défaut de 2 4
Administration des chercheurs d'emploi Ientreprice yg Achat D emplows Ou De
b i Services
ACTIstEtan aes (eertens Ajouter/Madifier un utilisateur Supplémentaires

Ajouter/Madifier les courriels d'accusé de

= - = Canadian Payroll Association
réception automatique

JobConnect™ résumé:

Medifier le rappel de mise & jour d'un Vous avez 4 emplois annonces

Sandjdst Votre entreprise a 4 emplois

Configuration du site carrigre SIenees

Vaotre compagnie a des annonces
Administration du client d'emplois illimitées . I
Administrateur du client de CareerSite _H E E E ul_
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« A I'écran suivant, entrez les enseignements
sur le poste.

vassocrion [ALEN M THe canADIAN

ML
ey iocumon | ACCESEMPLOI el

@ Carts du site [#, | Contactez-nous [gd | Mon profil §8
| | RECHERCHER

A propos de 'ACP Adhésion  Accréditation  Perfectionnement professionnel  Ressources  Accés Emploi  Evénements de 'ACP Salle de presse

BOITE A OUTILS ANHONCER UN EMPLOI AIDE FIN DE SESSICON
vous étes ici > page d'accueil pour I'employeur > boite & outils > annoncer un emploi

Annoncer Un Emploi

Weuillez indiquer les renseignements nécessaires pour votre annonce d'emploi. Tous les champs doivent étre remplis sauf indication contraire.

Recherche
Mumeéro de référence Auteur
| Customer Senice i

Titre du poste (francais) [ Titre du poste (anglais)
FR | |
Catégorie du poste Postes a pourvoir

. = =1
| Directeur de la paie | | 1 S
Date Date de 'offre
|DapP | |28-mars-2011 | |

o EMPLOI

Type de poste™

@ Permanent O Contractuel
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e Une astuce pour l'affichage de I'offre d’emploi :
cliguez sur ‘Formater la description du poste’
et coller la description de I'emploi dans la
fenétre qui s’ouvre. De cette facon, vous pouvez
garder tout le formatage de I'offre; autrement
vous devrez le reformater.

e Sivous voulez que l'offre d’emploi soit
confidentielle, choisissez de taire les
coordonnées du contact en bas de la page. Pour
gue |'offre soit confidentielle, vous devez cliquer
sur toutes les boites.

EMPLOI
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A I'écran suivant, les employeurs peuvent
specifier les compétences et les experiences
exigees afin de mieux présélectionner des
candidats gualifiés.

« Avant d’afficher I'offre, nous vous
recommandons de visualiser 'offre pour vérifier
gu’il 'y a pas d’erreurs ou d’omissions.

e Si acceptable, vous pouvez afficher I'offre en
cliguant sur ‘Afficher I'emplol’.

EMPLOI



e Faites une recherche d’emploi pour voir
votre offre d’emploi en ligne.

Recherche
d’emploi

e Vérifiez qu’il a été correctement affiché et
le formatage vous convient.

e L'offre devrait étre affichée
Immediatement.

EMPLOI



http://niche.workopolis.com/frontoffice/enterSeekerAdvanceSearchJobAction.do?sitecode=pl497

AAAAAAAAAAAAA
NNNNNNNNNN

« Sivous éprouvez des difficultés lors de
I'inscription, ou a tout moment au cours du
processus de demande d’empilol, veluillez
communiguer avec le Réseau cible de
Workopolis sans frais au 1-888-641-4047 x8340
ou par courriel a accesemploi@payroll.ca.

e Sivous éprouvez des difficultés avec votre code
d’'utilisateur de 'ACP, veuillez communiquer
avec le Service aux membres sans frais au 1-
800-387-4693 x 123 ou au 416-487-3380 x 123.

EMPLOI



mailto:accesemploi@payroll.ca

	Accès Emploi : �Affichage d’un offre d’emploi
	Étape 1
	Étape 2
	Étape 2
	Étape 2
	Étape 3
	Étape 3
	Étape 4
	Étape 5
	Étape 5
	Étape 6
	Étape 6
	Étape 7
	Étape 7
	Étape 8
	Étape 8
	Étape 9
	Étape 10
	Aide supplémentaire

